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tM+h cwVh 'kks/k ,oa fodkl laLFkku] mRrjk[k.M 

ds 

 

nLrkost tks yksd izkf/kdkjh }kjk /kkfjr ;k mlds fu;a=.kk/khu gS] izoxksZ ¼ Categories ½ ds 

vuqlkj & 

(A statement of the categories of documents that are held by it or under its control) 

 

tM+h cwVh 'kks/k ,oa fodkl laLFkku ds yksd izkf/kdkjh ds fu;a=.kk/khu fuEu izoxksZ ds nLrkost 

fuEukafdr izdkj ls jgrs gS%& 

1- iz”kklfud nLrkost%& lsok fu;e ,oa LFkkiuk vkns”k] mifLFkfr iath] ,oa vpy laifRr 

dk fooj.kA 

2- foRrh; nLrkost%& ys[kk ls lEcfU/kr vfHkys[k] ctV vkaoVu] vkfMV fjiksZV] dS”k cqy] 

fcy okmpj vkfn dk fooj.kA 

3- oS|kfud@dkuwuh nLrkost%&fu;e] mifu;e] “kklukns”k] xtV vf/klwpuk,a ,oa U;k;ky; 

ls lEcfU/kr i=kofy;kWA 

4- uhfrxr@;kstuk nLrkost%& fofHkUu oSBdksa dh dk;Zokgh fu.kZ;] okf’kZd] ikWp o’khZ; 

dk;Z;kstuk] ifj;kstuk fjiksZV rFkk ekfld] okf’kZd izxfr bR;kfnA 

5- ifjpkyu@foHkkxh; nLrkosTk%&nSfud dk;Z ls lEcfU/kr i=kofy;kW ,oa vkod&tkod 

iaftdk rFkk fujh{k.k fjiksZV bR;kfnA 

6- xksiuh; nLrkost%&tSls xfreku foHkkxh; tkap ,oa laosnu”khy nLrkost] tks lwpuk 

vf/kdkj vf/kfu;e 2005 dh /kkjk&8 rFkk 9 ds nk;js esa vkrh gSaA 
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funs”kd] tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku 

 

foRrh; ,oa iz”kklfud vf/kdkj%& 

▪ tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku dk ctV mRrjk[k.M “kklu }kjk iznRr fd;k tkrk 

gSA funs”kd }kjk laLFkku ds okf’kZd dk;Z ;kstuk ds vuq:i vko”;d ctV cukdj 

“kklu dks izsf’kr fd;k tkrk gS] ftlds vuqlkj “kklu }kjk izR;sd o’kZ laLFkku dk;ksZ 

gsrq ctV Lohd`r fd;k tkrk gSA  

▪ ctV Lohd`fr ds mijkUr dk;Z ;kstuk ds vuq:i foRrh; O;; ds lEiw.kZ vf/kdkj 

funs”kd tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku dks fn;s x; s gSA  

▪ laLFkku esa dk;Zjr vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa ds osru HkRrksa@Hkze.k vkfn dk Hkqxrku 

funs”kd dh Lohd`fr ds mijkUr fd;k tkrk gSA  

▪ laLFkku ds tuin leUo;d dk;kZy;ksa ;Fkk peksyh] tuin fiFkkSjkx< ,oa  mRrjdk'kh 

ds foRrh; ,oa foRrh; vf/kdkj funs'kd ds vuqefr ds mijkUr tuin leUo;d dks 

fn;s x;s gSA leUo;d dk;kZy;ksa esa osru HkRrksa] Hkze.k rFkk fd;s x;s dk;ksZ ds O;; gsrq 

Mh0Mh0vks0 vf/kdkj funs'kd dks fn;s x;s gSA  

▪ tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku] xksis”oj ,oa tuin leUo;d dk;kZy;ksa ds 

iz”kklfud vf/kdkj funs”kd dks fn;s x;s gSa] ftlesa leLr dk;ksZ ds lEiknu gsrq 

laLFkku ds vf/kdkfj;ksa ,oa tuin leUo;dksa dks funs”kd ls lgefr ysuk vko”;d 

gksrk gSA    
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QhYM dk;ksZ gsrq fu.kZ; ysus dh izfØ;k%& 

1- d`"kd iathdj.k%& tuinh; Lrj ij d`’kdksa dk iathdj.k laLFkku }kjk fd;k tkrk gSA 

iathdj.k ds eq[; mn~ns”; fuEu gS%&  

• d`’kdksa dks rduhdh tkudkjh o izf”k{k.k iznku djkukA  

• d`’kdksa dks vuqnku lqfo/kk miyC/k djkukA 

• izlaLdj.k O;oLFkk dk ykHk nsukA  

• tM+h&cwVh dh fudklh dks lqxe cukukA  

• d`f’kdj.k dk MkVkcsl rS;kj djukA  

izR;sd tuin esa mijksDr dk;ksZ ds lEiknu ,oa fujh{k.k gsrq tuin leUo;dksa dk 

fu/kkZj.k fd;k x;k gSA laLFkku ds oSKkfudksa@vf/kdkfj;ksa dks tuin leUo;d cuk;k x;k gSA 

tuin leUo;d }kjk vius tuin ds d`’kdksa dk iathdj.k fd;k tkrk gSA  

blds vfrfjDr iathdj.k dk;Z esa lg;ksxh@izfrfuf/k laLFkk ds :i esa tuinh; Hks’kt 

la?k] mRrjk[k.M ou fodkl fuxe] dqek;wW e.My fodkl fuxe] ou foHkkx] Lo;a lsoh laLFkk;sa 

vkfn lg;ksx iznku djrs gSA iathdj.k dh izfr;ka d`’kd ds vfrfjDr lEcfU/kr izHkkxh; 

oukf/kdkjh] [k.M fodkl vf/kdkjh ,oa lg;ksxh laLFkk dks Hksth tkrh gSA blds vfrfjDr bl 

o’kZ laLFkku }kjk izkjEHk dh x;h osc lkbV ij fdlkuksa ds iathdj.k dk iw.kZ fooj.k izeq[krk ls 

nsus dh dk;Zokgh dh tk pqdh gSA   

2- fpfUgr iztkfr;ka%& d`f’kdj.k dks c<+kok nsus gsrq fofHkUu tyok;q esa mxkbZ tkus okyh 

26 iztkfr;ksa dk p;u fd;k x;k gS tks fuEuizdkj gS%& 

 1- vrhl   2- dqVdh   3- dwB  4- tVkeklh   5- fpjk;rk  

 6- ou ddM+h   7- Qj.k   8- dkykthjk  9- ikbjsFkze   10- rxj 

 11- eathB   12- cMh byk;ph  13- dksfy;l  14- jkstesjh 

 15- ftjsfu;e   16- liZxU/kk  17- dfygkjh  18- lrkoj 

 19- yseuxzkl   20- dSeksekby  21- flyhce  22- LVhfo;k 

 23- fiiyh   24- cgzeh@e.Mwdi.khZ   25 vehestl 

 26- fryiq’ih  

 tuin leUo;d }kjk d`’kdksa ds tuin esa mxkbZ tk ldus okyh iztkfr;ksa dk fu/kkZj.k 

fd;k tkrk gSA tyok;q ds vuq:i lEcfU/kr tuin@d`’kd ds [ksrksa esa mxkbZ tkus okyh 

iztkfr;ksa dks tuin leUo;d rFkk Cykd Lrj ij dk;Zjr ekLVj Vªsujksa }kjk fu/kkZfjr dj 

d`’kdksa dks mxkus gsrq izksRlkfgr fd;k tkrk gSA   

3- vuqnku O;oLFkk%& d̀f’kdj.k ds fy, p;fur 26 iztkfr;ksa ds d`f’kdj.k ykxr ewY; ij 

50 izfr”kr vuqnku iznku djus dh O;oLFkk dh x;h gS ftldh vf/kdre lhek #0 1-00 yk[k 

gSA  
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vuqnku izkIr djus gsrq d`’kd iathdj.k ds mijkUr vuqnku izi= Hkjdj tuin 

leUo;d@lg;ksxh laLFkkvksa ds ek/;e ls funs”kd dks izsf’kr djrs gSA ikp lnL;ksa dh vuqnku 

lfefr }kjk mDr izi=ksa dk ijh{k.k dj 50 izfr”kr vuqnku lEcfU/kr d`’kd dks fn;k tkrk gSA  

4- gcZy e.Mh dh LFkkiuk%& tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku ds foRrh; lg;ksx ls 

chchokyk ¼_f’kds”k½] vkeM.Mk ¼jkeuxj½ ,oa Vudiqj esa rhu tM+h&cwVh ef.M;ks a dh LFkkiuk 

dh x;h gSA bu ef.M;ksa esa ouksa ls ,df=r rFkk d`f’kdj.k ls mRikfnr tM+h&cwfV;ksa dk 

foi.ku fd;k tkrk gSA  

5- vuqcaf/kr d`f"kdj.k%& jk’Vªh; vkS’k/kh; ikni cksMZ] Hkkjr ljdkj ubZ fnYyh }kjk 

le;&le; ij lapkfyr ;kstuk@ifj;kstukvksa dk mRrjk[k.M jkT; esa lapkyu fd;k tkrk 

gSA 

   

6- vuqla/kku& vuqla/kku dk;Z gsrq ,d vR;k/kqfud iz;ksx'kkyk dh LFkkiuk lxU/k ikni 

dsUnz] lsykdqbZ esa dh x;h gS ftlls fdlkuksa ds mRikn dk jklk;fud ijh{k.k ,oa xq.koRrk 

izek.khdj.k fd;k tk ldsA vHkh rd mRrjk[k.M esa flQZ HkkSfrd ijh{k.k gh lEHko gks ik jgk 

Fkk fdUrq iz;ksx'kkyk ds LFkkfir gksus ls bULVwesUVy ,oa dSfedy ijh{k.k vc lEHko gks x;k 

gSA bl iz;ksx'kkyk esa th0lh0,e0,l0 ¼u;s dEikm.M ds fpUghdj.k gsrq½] th0lh0 ¼lxU/k 

rsyksa ds lfØ; jklk;fud rRoks dh ek=k ijh{k.k gsrq½] ,p0ih0,y0lh0 ,oa 

,p0ih0Vh0,y0lh0 ¼vkS’k/kh; ikS/kksa esa lfØ; rRoksa dh ek=k ijh{k.k gsrq½] ,Q0Vh0vkbZ0vkj0 

¼lxU/k rsyksa esa feykoV dh tkap djus gsrq½] iksyjhehVj ¼lxU/k rsyksa esa vkIVhdy jksVs'ku dh 

tkap gsrq½] fjQzSDVksehVj ¼lxU/k rsyksa esa fjQzSfDVo bUMsDl dh tkap gsrq½ tSls vk/kqfud midj.k 

bl o’kZ yxk;s x;s gS rFkk ,d jlk;fud fo'ys’k.k iz;ksx'kkyk dh Hkh LFkkiuk dh x;h gS 

ftlds }kjk lxU/k ,oa vkS’k/kh; ikS/kksa esa jlk;fud fo'ys’k.k ds ekudksa ds vuq:i VsfLVax dh 

tkrh gSA   

 blds vykok iq’djewy] fpjk;rk] nkyphuh] ok;foM+x o lkfYo;k ds teZ IykTe 

LFkkfir fd;s x;s gS ftuds o`f) ,oa d`f’kdj.k rduhd ij dk;Z izkjEHk fd;k x;k gSA  

tM+h&cwVh d`f’kdj.k ekud%& 

tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku ds ekud fuEuizdkj gS%& 

1- izR;sd tuin esa tuin leUo;dksa }kjk ch0ih0,y0 d`’kdksa dk p;u fd;k tkrk gSA 

ch0ih0,y0 d`’kdksa dks 03 ukyh Hkwfe esa d`f’kdj.k gsrq tM+h&cwVh cht ikS/k fu”kqYd 

miyC/k djk;k tkrk gSA  

2- ch0ih0,y0 d`’kdksa ds vfrfjDr lhekUr tuinksa esa lHkh oxZ ds d`’kdksa dks 03 ukyh 

Hkwfe esa d`f’kdj.k gsrq tM+h&cwVh cht ikS/k fu”kqYd miyC/k djk;k tkrk gSA  
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3- izns”k ds lkekU; d`’kdksa gsrq d`f’kdj.k ykxr dk 50 izfr”kr vuqnku dh O;oLFkk gSA 

d`f’kdj.k vuqnku ¼50 izfr”kr½ gsrq vf/kdre foRrh; lhek #0 01 yk[k rFkk vf/kdre 

Hkwfe 02 gs0 gsrq iznku fd;k tkrk gSA  

tM+h&cwVh d`f’kdj.k@iathdj.k ekud 

1- fdlh Hkh jktdh; ,oa xSj jktdh; laLFkk ds lg;ksx ls fd;k tk ldrk gS ;Fkk 

tuinh; Hks’kt la?k] mRrjk[k.M ou fodkl fuxe] dqek;wW e.My fodkl fuxe] ou 

foHkkx] tykxe izcU/k funs”kky;] vkbZQsM] “kks/k laLFkk,] fo”ofo|ky;] vkS|ksfxd 

laLFkk,] Lo;a lsoh laLFkk;sa vkfnA  

2- tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku Lo;a Hkh vius Lrj ls ;g dk;Z djrk gSA  

3- d`’kdksa dks tuin vk/kkj ij iathdj.k uEcj vkaoVu fd;k tkrk gSA  

4- iathdj.k dh lwpuk ou foHkkx dks Hkh laLFkku }kjk miyC/k djkbZ tkrh gSA 

5- iathdj.k mUgh d`’kdksa dk fd;k tkrk gS ftuds uke fof/kor Hkwfe miyC/k gSA  

6- iathdj.k dk;Z 4 o’kksZ ds fy, fd;k tkrk gS ,oa rRi”pkr iathdj.k dk uohuhdj.k 

fd;k tk ldrk gSA  

7- d`f’kdj.k izkjEHk djus ds i”pkr 3 ekg ds vUnj iathdj.k djkuk vo”;d gSA  

8- pwfd iathdj.k dk dk;Z “kks/k laLFkku }kjk igyh ckj fd;k tk jgk gS vr% fo”ks’k 

ifjfLFkfr;ksa esa mu d`’kdksa ds }kjk Hkh iathdj.k djk;k tk ldrk gS tks foxr o’kksZ ls 

d`f’kdj.k dj jgs gS rFkk vHkh rd iathdj.k ugh djk ldrs gSA  

9- iathdj.k fu/kkZfjr izk:i ij 5 izfr;ksa esa laLFkku }kjk fd;k tkrk gS mldh ,d&,d 

izfr d`’kd] lg;ksxh izfrfuf/k laLFkk] lEcfU/kr izHkkxh; oukf/kdkjh ,oa [k.M fodkl 

vf/kdkjh] tM+h&cwVh ekLVj Vªsuj dks izsf’kr dh tkrh gS rFkk dk;kZy; izfr laLFkku }kj 

lqjf{kr j[kh tkrh gSaA  

10- lg;ksxh@izfrfuf/k laLFkkvksa ;k laLFkku }kjk d`’kdksa ls vkosnu izkIr gksus ij vko”;d 

losZ{k.k tkap dh tk;sxh ,oa rRi”pkr gh iathdj.k dh dk;Zokgh dh tk;sxhA d`f’kdj.k 

dh vkM esa ;fn ou {ks=ksa ls voS/k nksgu ;k fudklh djkbZ tkrh gS rks lg;ksxh 

izfrfuf/k laLFkk ;k laLFkku dks Hkh mRrjnk;h ekuk tk;sxkA  
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11- lg;ksxh@izfrfuf/k laLFkk iath`r d`’kd dks d`f’kdj.k ds nkSjku mit izkIr gksus rd 

okafNr lgk;rk iznku djsxh rFkk d`f’kdj.k dk vuqJo.k ,oa izkIr gksus okyh mit dk 

vkadyu djsxhA  

12- iathd`r d`’kdksa ds fy, lg;ksxh@izfrfuf/k laLFkk ,oa laLFkku }kjk xks’Bh@izf”k{k.k dk 

le;&le; ij vk;kstu fd;k tk;sxk ftlesa tM+h&cwVh ds d`f’kdj.k dh rduhdh ,oa 

izlaLdj.k ds lEcU/k esa tkudkjh nh tk;sxhA  

13- laLFkku }kjk izfro’kZ dkLrdkjksa dh lwph izdkf”kr dh tk;sxh rFkk lg;ksxh@izfrfuf/k 

laLFkkvksa dks miyC/k djkbZ tk;sxhA 

tM+h&cwVh foi.ku ekud 

1- izns”k esa tM+h&cwVh d`f’kdj.k djus okys d`’kd dk iathdj.k laLFkku }kjk fd;k tkrk 

gS] tks fu”kqYd gSA  

2- iathd`r dkLrdkjksa ds mRiknksa ds foi.ku gsrq lEcfU/kr d`’kd dks foi.ku laLFkkvksa dh 

lwpuk laLFkku ds ftyk leUo;dksa@ekLVj Vªsujksa }kjk miyC/k djkbZ tkrh gSA  

3- mRikn dks foi.ku LFky@xUrO; LFky rd igqpkus ds fy;s laLFkku }kjk fudklh ikl 

¼joUuk½ fuxZr fd;k tkrk gSA laLFkku }kjk dsoy d`f’kdj.k ls mRikfnr tM+h&cwfV;ksa 

dk joUuk iznku fd;k tkrk gSA  

4- taxyksa ls laxzfgr dh tkus okyh tM+h&cwfV;ksa dk joUuk ou foHkkx }kjk fuxZr fd;k 

tkrk gSA  

5- laLFkku }kjk fn;s x;s foRrh; lgk;rk lfgr ou fuxe us rhu LFkkuksa ij foi.ku 

ef.M;ksa dh LFkkiuk dh gS] tks _f’kds”k] jkeuxj rFkk Vudiqj esa LFkkfir gSA  

6- foi.ku ef.M;ksa esa ouksa ls laxzfgr rFkk d`f’kdj.k ls mRikfnr tM+h&cwVh mRiknksa dk 

foi.ku fd;k tk ldrk gSA  

nLrkostksa dh lwph%& 

tM+h&cwVh “kks/k ,oa fodkl laLFkku] xksis”oj ds ikl miyC/k “kkldh; nLrkostksa dh 

tkudkjh nsus gsrq fuEu izk:i dk iz;ksx fd;k tk jgk gSA lkFk gh ;g Hkh voxr djkuk gS 

fd nLrkost dgk miyC/k jgrs gS] tSls fd vf/kdkjh dk uke] lqijokbtj dk uke] deZpkjh 

dk uke bR;kfnA 
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izoxZ nLrkostksa dk uke ,oa ifjp; nLrkost izkIr 

djus dh izfdz;k 

/kkjd@ 

fu;U=.kk/khu 

dk;kZy;ksa 

esa /kkfjr 

vfHkys[k 

1-foHkkxh; dk;kZy;ksa esa vuqjf{kr vfHkys[k%& 

mifLFkfr iaftdk] Hkze.k iaftdk} Bh0,0 fcy] 

pSd iaftdk] vkdfLed iaftdk] dS”kcqd] dS”k 

jlhn cqd] Hk.Mkj iaftdk] fcycqd ystj] 

Vªstjh xkMZ] th0ih0,Q0 ystj ,oa iaftdk] 

lsok iqfLrdk] Mkd izs’k.k ,oa izkfIr iaftdk] 

“kkldh; Mkd fVdV iaftdk] okgu ykSx cqd] 

pkyku xkMZ Qkby] “kklu Lrj ds iDds 

fuLrkj.k iaftdk] cdk;k iaftdk] ctV vkaoVu 

iaftdk] O;; fooj.k iaftdk] fujh{k.k iaftdk} 

vkxUrqd iaftdk] bUoSUVªh iaftdk] f”kdk;r 

iaftdk] fujh{k.k iaftdk vkfnA  

 

funs”kd],p0vkj0 

Mh0vkbZ0 dk;kZy; 

funs”kd 

 2- ftyk leUo;d dk;kZy; ls nLrkost ;Fkk 

Ñ’kd iathdj.k] dk;kZy; vfHkys[k] 

fcy&ckmpj] iaftdk bR;kfn 

dk;kZy;& ftyk 

leUo;d] tuin] 

peksyh] mRrjdk”kh 

,oa fiFkkSjkx<  

ftyk 

leUo;d] 

tMh&cwVh 

“kks/k ,oa 

fodkl 

laLFkkuA 

  

 

 

 

 


